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1. 符合 ISO2709 格式。 
2. 機讀格式：MARC 21 
3. 編碼：UTF-8。 
4. 編目規則：中國編目規則（CCR）。 

分類表：原則上採用中國圖書分類法增訂七版。（臺灣史地[733]採中文圖書分類法 2007 年版類號） 
5. 作者號：依主要著者取四角號碼。 

傳記作品取被傳者；團體著者依著錄於 tag 110 或 710 之名稱前四字取碼。 
6. 採用最詳細層次著錄。 
7. 圖書若含附件，不需做任何處理。 
8. 本館常用之書目欄位著錄如下表說明： 

（以下標示之各欄指標為參考用法，實際選用何指標依該書個別狀況依 MARC 規定訂定） 
 

欄號  指標 名稱 分欄 備註 

  Leader 紀錄標示  Leader/05 – c      Leader/06 – a    Leader/07 – m 

Leader/17-- #      Leader/18 -- i 

008   定長資料  依資料實際情況著錄 

020   國際標準書號 使用^q ISBN 數字間不需– 

價格請著錄「定價」，照錄原幣值不需轉換：新臺幣 xx 元、港

幣 xx 元、人民幣 xx 元。 

例： 

^aISBN^q(平裝) #:^c 新臺幣 200 元 

^aISBN^q(第 1 冊#;^q 平裝) #:^c 人民幣 30.27 元 

040 編目出處  ^aUSC^bchi^eccr 

041  1# 語言代碼  若內容只有一種語文，且非翻譯作品，則不需著錄。 
084 CCL   
100  1# 主要作者姓名 不需^e ^a 著錄西文著者中譯姓氏，西文著者原名著錄於^c，不需另做

tag700，例： 

100  1#  ^a 布朗^c(Brown, Dan) 
110  2# 團體作者名稱 不需^e 省略「財團法人」、「社團法人」、「股份有限」、「私立」 

130  0# 劃一（譯自）題名  劃一題名為主要款目時著錄，省略句首冠詞，若為西文結尾加句

點。 
240  10 劃一（譯自）題名 不需^l 指標 2 為 0。且需省略題名字首冠詞。 

不用 tag 765，此著錄翻譯作品原文題名之正題名（原文題名之

副題名著錄於 tag246），原文題名之版本敘述著錄於^s（結尾不

需加句點，但題名後原有標點符號需保留），例： 

^aGroup counseling.^s7th ed. （^s 前加句點，結尾因 ed 為英文

縮寫故加句點） 

^aGroup counseling.^n2,^pbasic（^n 前加句點，^p 前加逗點） 



245  10 題名及著者敘述項  簡體出版品，於此段著錄簡體字（依書名頁照錄）。 

題名及著者敘述內含之標點符號，除頓號（、）及句號（。）外

均以半形著錄。 

繁體出版品遇「台」字著錄為「臺」（人名除外）。 

246     其他題名  其他題名若為西文，需省略句首冠詞。 

下列情況原則上需著錄其他題名： 

並列題名：指標 31 ^a  :^b 

副題名：指標 30 ^a 

編次名稱：指標 30 ^a 

不含標點符號之題名：指標 3# ^a 

 封面英文題名：指標 1#  ^a 封面英文題名#:^a  :^b 

 原文題名之副題名：指標 1#  ^i 原文題名之副題名#:^a 

 簡體出版品之繁體題名：指標 3# ^a  :^b 

＊出版品其他版本之不同題名，不著錄於 tag 246。 

250 版本項   
260 出版項  不需著錄經銷者，出版年不需月份。 
300     稽核項   
490  1#  叢書項  不用 tag 440；不需另加 tag830 
500 一般註  出版品其他版本之題名著錄於 tag 740，於此段作敘述，例： 

^a 初版題名 : xxxxxxx 
504 參考書目註   
505  0# 內容註  以普通級格式著錄，內容註之題名另著錄於 tag 740 

546  ## 語文註   
600  17 人名標題   

中文圖書標題表：^2csht 

中文主題詞表：^2lcstt 

純文學作品不需制訂標題。 

610  27 團體名稱標題  
630  07 題名標題  
650  #7 主題標題  
651  #7 地名標題  
700  1# 其他作者 不需^e 同 tag 100 
710  2# 其他團體作者名稱 不需^e 同 tag 110 

740  02 附加款目  tag 505 內容註之題名附加款目、出版品其他版本之題名。 

095 館藏資料段 ^c 條碼號（十位數字） 

^t 分類系統代碼（CCL） 

^d 分類號 

^e 作者號 

^y 年代號 

^l 冊次號（大寫 V） 

^k 複本號（小寫 c） 

^w 定價 

^x 購置價             

＊高雄校區採購之書目，請加^b 內門分館 
 


