
  

實踐大學圖資處中文圖書申購需求書 

 

一、實踐大學（以下簡稱本校），委託得標廠商（以下簡稱廠商）訂購中文圖書資料，

包含中文一般性及學術性圖書、地圖等。 

 

二、本案屬預約式契約，履約期限為自決標後（次日）起至 113 年 12 月 31 日或預算金

額用罄為止，兩者以先屆者為準。 

 

三、計價方式： 

1．即以每一圖書之定價 (如有特價則改採特價；若為圖書基價，則按各出版社所訂

比率換算之價款)乘以標價%後作四捨五入之處理至個位數，按數量核計加總後

計算為總金額。  

2．廠商應依上述各款或更低折扣計價，不得藉任何名目加收其他費用。 

 

四、交貨方式： 

1．每批中文圖書資料（含分類編目）自下訂（訂購確認單送交廠商）之次日起 40

日曆天內交齊，除遇有不可抗力因素，能提出具體證明，經本校認可延後交書

者，不在此限。 

2．交貨時檢附交貨清單（須列明序號、條碼號、ISBN、書名、作者、出版者、定 

價、售價、數量、折扣等本校要求載明之資訊，交貨序號、條碼號順序需同訂

購單順序）、缺書清單及缺書證明、書目檔（以光碟或 E-mail 傳送）送機關查核，

經查核後之財物如有不符契約規定，應自本校通知日起 3 日內（逢例假日順延）

完成改善。 

3．廠商所供應之中文圖書資料，應送達圖書館指定地點（非學校收發室）。 

4．交付圖書時應按清冊編號排列裝箱，並於書上做清楚序號標示，箱外需註明編

號。 

5．本採購案應包括圖書分類編目，其作業規範詳如「實踐大學圖資處中文圖書分

編規範」。 

6．所訂購之圖書資料，均屬受著作權保護之著作，廠商所交之圖書如不符上述規

定，廠商應負一切法律責任及賠償費用。 

 

五、驗收： 

1．驗收地點：依本校指定地點。 

2．採分批驗收方式，驗收日廠商須派代表出席，並於驗收無誤後蓋章。 

3．廠商所送交之圖書資料，經本校圖書館發現若有書名不符、缺頁、破損或其他

不適合購買等情形，廠商應無條件予以退換。 

4．圖書資料於運送途中，有任何耗損或意外，由廠商負全部責任。 

 

 



  

六、缺書規定： 

1．圖書如有未出版、售缺、不公開發售、查無資料、絕版或其他不可歸責於廠商

之因素無法交書者，廠商須取得該書出版商或代理商出具之證明文件，經本校

查證屬實後，又廠商所出具之證明文件，應於契約規定交貨期限內提出，否則

以逾期論。 

2．所列圖書如為小冊子、日記本、筆記本、著色本、寫真書等本館認為內容不妥 

之資料，得退還該書。 

3．廠商提具之證明文件，如經查證有不實之情形，由廠商負一切法律責任。 

4．若廠商因出版機構倒閉等因素，無法取得出版機構出具之證明文件，仍應提供 

其他相關足資證明文件，送本校審查。 

 

七、付款方式： 

採分批付款方式，每批訂購圖書交齊驗收合格後，廠商得依實際交書情形開立發 

票，並檢附交貨或驗書記錄，向本校請領書款，經本校核實無誤後付款。 

 

八、罰則： 

1．廠商應於本館每批提送下訂確認單之次日起40日曆天內送書，除天然不可抗拒

因素外，不得藉故延誤，否則本校得暫停撥款作業。 

2．廠商依本校指定所送交之圖書到書率如未達97%（不足1%者，以1%計），則按 

該批交貨金額5%計罰違約金，該違約金機關得自廠商貨款內扣除。（凡取得第

六點缺書規定所列之證明，經本校查證屬實者則不在此限） 

3．逾期違約金，以日為單位，廠商如未依照契約規定期限交貨或改正，應按逾期

日數，每日依該批交貨金額5‰計算逾期違約金。因可歸責於廠商之事由，致終

止或解除契約者，逾期違約金應計算至終止或解除契約之日止。 

4．廠商如未依照契約所定履約期限完成履約標的之供應，自該期限之次日起算逾

期日數。但未完成履約之部分不影響其他已完成部分之使用者，按未完成履約

部分之契約價金，每日依其5‰（由學校於招標時載明比率；未載明者，為3‰，

但以每日依契約價金總額計算之數額為上限）計算逾期違約金。 

5．倘廠商在交貨時未提供本契約及需求書規定之相關文件，至遲應於驗收前補齊，

否則視同逾期交貨，按該項圖書契約金額計罰，每1批次交貨每逾1日按該批交

貨金額5‰計算。 

6. 前述2-5項所列逾期違約金計算至交貨日為止，並以該批訂購數量契約總金額之

20%為上限 

 


